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1. SoBRE A ABSEG, ADESG-SP E A CERTIFICACAO ASE

z

A Associacdo Brasileira de Profissionais de Seguranca — ABSEG é uma entidade
brasileira, sem fins lucrativos, constituida em 30 de marco de 2005, sediada em Sao
Paulo - SP, na Rua Bernardino Fanganiello, n® 691, Casa Verde, CEP 02512-000. Tem
por objetivo promover capacitagao, aperfeicoamento e desenvolvimento profissional de
todos que atuam no segmento da seguranca e protecdo, em suas mais diversas
modalidades. Integracdo, intercambio de conhecimentos com outras associacoes,
instituicbes, desenvolvimento de projetos e acdes que contribuam para melhorar a

qualidade da seguranca privada e publica no pais.

A Associacdo dos Diplomados da Escola Superior de Guerra - ADESG-SP - cumpre,
desde a sua fundacédo, em 7 de dezembro de 1951, a missédo de congregar diplomados da
Escola Superior de Guerra - ESG - e dos Ciclos de Estudos realizados em todo pais,
incentivando sua participacdo nos debates dos problemas da comunidade e nas
propostas para solucdo. E uma institui¢éo civil, sem fins lucrativos.

Desde sua fundacdo vem prestando, ininterruptamente, notérios servicos ao pais no
aperfeicoamento de profissionais de alto nivel intelectual, através de 27 Delegacias,

disseminadas por todo o territorio nacional.

A ADESG-SP, entidade de expressao nacional, de alta credibilidade, estabeleceu contrato
de parceria de servicos com a ABSEG, com o objetivo de examinar os documentos
apresentados pelos candidatos, verificar a documentacdo necessaria, aplicar as provas e

aplicar os critérios de apuracédo de pontuacéao.
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2. CERTIFICAGCAO PROFISSIONAL ASE — ADMINISTRADOR DE SEGURANGA EMPRESARIAL

Com essa certificacdo, anunciada em 30 de marco de 2007, a ABSEG, em parceria com a
ADESG-SP, coloca ao alcance do profissional de seguranca brasileiro a oportunidade de
reconhecimento como detentor de um conjunto de requisitos e de conhecimentos que o
diferencie no mercado. A certificacdo integra formacdo académica, titulos, experiéncia
profissional e, se for o caso, uma afericdo. A certificacdo representa vantagens também
para as empresas que vierem a se utilizar dos servi¢os desse profissional certificado, pois
terd a certeza de que contratara um profissional com as qualificacdes requeridas. A
importancia de uma certificacdo desse porte fica mais clara quando se sabe que, nos
USA, pesquisa realizada pela ASIS — American Society for Industrial Securty — constatou
que profissionais detentores do titulo de CPP — Certified Protection Professional,
certificacdo semelhante ao ASE, ganham salarios 30% mais elevados do que o0s
profissionais néo certificados.

A Certificacdo ASE - Administrador de Seguranca Empresarial € dirigida aos
profissionais de seguranca de todas as organizacdes - privadas e publicas - uma vez que
0s conceitos empregados na prevencdo de perdas e na protecdo de ativos, processos,

servicos e informacdes aplicam-se a ambos 0os segmentos.

Para a realizacdo desse projeto, a ABSEG e ADESG-SP contam com o COMITE
CONSULTIVO e COMITE EXECUTIVO, formado por associados, adimplentes, das duas

entidades. Buscando apoio e participacdo de outros associados, o Comité Consultivo

realizou pesquisas para identificar o conjunto de habilitagbes, experiéncias e

conhecimentos indispensaveis para a gestao da seguranca.

Os critérios estabelecidos consideram formacdo académica e experiéncia do profissional
como pré-requisitos, podendo ser completados com uma afericdo de sua qualificacao
através de prova. Todo o processo é conduzido pela ADESG-SP, que examinara 0s
documentos apresentados pelos candidatos, fara as verificacbes necessarias, aplicara os

critérios de apuracéo de pontuacdo e aplicara as provas. A Certificacdo ASE tem validade
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de 5 (cinco) anos, decorrido este periodo, o profissional devera solicitar a recertificacao.

Recomendamos leitura completa deste manual e visita ao nosso site (www.abseq.org.br),

como providéncias iniciais para a obtencdo de informacGes sobre a Certificacdo ASE.
Antes de iniciar o processo, certificar-se que o manual em sua posse € a Ultima versao.

A ABSEG pode fazer altera¢des nesse manual, sem consentimento prévio do associado.

Este manual, versao 13, substitui a versao 12 a partir de 11/01/2023.
Todas as solicitagbes baseadas na versdo 12, devem ter o processo finalizado até

28/02/2023

Esclarecimentos complementares poderdo ser obtidos na ABSEG, através do e-mail

abseg@abseqg.org.br.
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3. PRE-REQUISITOS

Para se tornar um Administrador de Seguranca Empresarial — ASE, em qualquer das

modalidades (prova de conhecimento ou titulos e experiéncia profissional) o candidato

deve ter as seguintes caracteristicas:

a)

b)

C)
d)

Ser profissional da area de seguranca empresarial (prestador ou tomador ou
Consultoria).

Possuir experiéncia profissional de acordo com o estabelecido na tabela 1 abaixo,
devendo obter no minimo 400 pontos.

Ter conduta ilibada.

Ter formacao universitaria.

Para comprovar as caracteristicas acima, todos os candidatos devem apresentar o0s

seguintes documentos:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

Formulario de solicitagdo da Certificacdo ASE (Anexo |) devidamente preenchido.
Declaracéo (Anexo IlI) com firma reconhecida em cartorio.

Copia do documento de identidade.

Cépia do cadastro de pessoa fisica (CPF).

Cépia de comprovante de residéncia (conta de condominio, agua, luz ou telefone)
Copia ou original das certiddes negativas criminais da justica federal, estadual,
eleitoral, antecedentes criminais e comprovante da situagao militar (para homens).
Copia do diploma de curso superior.

Copia dos registros na carteira de trabalho, contrato social da empresa em que é
sécio ou declaragdo da empresa/organizagdo em que trabalha, trabalhou, presta ou
prestou servicos como funcionario ou consultor (papel timbrado e assinado por

autoridade competente/Representante Legal).

Observacao: As atividades de consultoria também poderdo ser comprovadas por
Atestados de Capacidade Técnica emitidos pelo cliente, citando o nome do

consultor. No caso de titulares de Microempresa ou firmas Individuais, poderéao ser

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE PROFISSIONAIS DE SEGURANGA - ABSEG | CERTIFICACAO ASE - MANUAL - 6



\CACA
aﬁ\\" CAp 44-@

Certificacdo ASE s

g N 5
E@é
2 s
%, = &

Administrador de Seguranca Empresarial
ABSEG -

3, <©
Mryno3s 30

<
[

fornecidas cépias das Notas Fiscais emitidas no periodo, onde esteja claramente

descrita a atividade Prestagéo de Servigos de Consultoria em Seguranca.

9) Copia do comprovante de recolhimento da taxa (vide capitulo 6).

10) A prova podera ser realizada apenas com a apresentacdo do comprovante de
recolhimento da taxa de inscri¢céo e formulario de solicitacdo (anexo I).

Obs. Para a realizacéo da prova é imprescindivel a apresentacdo de documento oficial

com foto.

OBSERVACOES:

1- Caracteriza-se a funcdo de gestdo na area de seguranca empresarial quando o
candidato trabalhou como coordenador, gestor, gerente ou diretor de seguranca
empresarial (no tomador ou prestador ou consultor).

2- Quando o registro na carteira for insuficiente para identificar os requisitos do item 1,
0 empregador deve declarar as atividades e responsabilidades do profissional no
periodo laboral, bem como, se exerce em tempo integral ou parcial (informar as
horas trabalhadas) e da mesma forma paras as respectivas promocdes de cargo.

3- Exercer funcédo direta de gestao na area de seguranca publica ou defesa nacional —
as acoes de planejamento, organizacdo e controle sao relativas as atribuicbes de
oficiais.

4- A pontuacdo podera ser contabilizada levando-se em consideracdo 0os meses de

experiéncia.
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Tabela 1 — Critérios para pontuacéo da experiéncia profissional

Os pontos serdo cumulativos na tabela 1, entretanto, o tempo computado como “fungao

na area de seguranca empresarial” ndo podera sobrepor o tempo de gestao.

Ex: O profissional trabalhou durante 6 anos no departamento de seguranca, mas apenas
2 anos como coordenador. Total de pontos: 4 anos x 40 pontos (Funcédo de seguranca)

+ 2 anos x 80 pontos (Gestdo de seguranca) = 320 pontos.

Limite
Experiéncia Profissional Grupo Pontuacao Por L
Maximo

Exercer funcao direta de
gestao na area de seguranca
empresarial (planejamento, 80 Ano no cargo 400

organizacao, controle e

gerenciamento).

Exercer funcao de consultor Atestado de
1 para cada )
ou assessor de seguranca capacidade 200
) 10 horas. A
empresarial. tecnica

Exercer funcao (de vigilante
patr., encarregado, inspetor D
e supervisor de seg.) na area
) 40 Ano no cargo 200
de seguranca empresarial
(sem sobrepor ao periodo de

Gestor).

Exercer funcao direta de
gestao na area de seguranca
publica ou defesa nacional 40 Ano no cargo 200
(planejamento, organizacao,

controle e gerenciamento).
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4. MODALIDADE PROVA DE CONHECIMENTOS

Cumpridos os preé-requisitos do item 3, o candidato devera submeter-se a uma prova de
conhecimentos de Seguranca Empresarial, com 150 perguntas, respostas de mudltipla
escolha e acertar o minimo de 112 questdes para obter a certificacao.

Obs. 1: Todos os documentos apresentados para a certificacdo e recertificacdo serdo

destruidos pela ADESG apés avaliacdo dos mesmos.

Obs. 2: Os casos nao enquadrados nas condicdes acima. Pré-Requisitos para Obtencao
do ASE - Certificacdo Profissional de Administrador de Seguranca Empresarial, serdo

avaliados pela Comissao de Certificacdo, que elaborard ata com as decisoes.

4.1. Processo de Aplicacao da Prova

Quando preenchidas as exigéncias estabelecidas como Pré-Requisitos, a documentacao
devera ser encaminhada para a ABSEG, para que seja protocolada e encaminhada a
ADESG-SP.

O candidato receberd, ap0s a andlise de seus documentos, uma comunicagao (via e-mail)
confirmando ou ndo sua inscricdo ao processo de exame ASE. Em caso positivo,

recebera um namero de inscricdo e confirmacgéo da data e local da prova.

4.2. Estrutura da Prova

O exame ASE constara de 150 (cento e cinquenta) perguntas, com respostas de multipla
escolha (quatro opcgdes), que irdo abranger os conhecimentos em 10 (dez) grandes
temas, identificados pela Comissdo de Certificacdo como sendo as principais areas da
Seguranca Empresarial no Brasil. Sera dada énfase para os conceitos nos varios temas a

serem abordados, sem prejuizo de aspectos praticos.

ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE PROFISSIONAIS DE SEGURANGA - ABSEG | CERTIFICAGAO ASE - MANUAL - 9
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4.3. Conteudo Programatico

4.3. 1 - Principios e Praticas de Seguranca (Possui 20 questdes na Prova)

v' Elaboracdo de Planejamento de Seguranca Andlise de riscos e principais
metodologias

v' Confeccao de Manuais e Relatérios

v Auditoria em Seguranca

4.3.2 - Seguranca Fisica (Possui 20 questdes na Prova)

Barreiras fisicas

Controle de Acesso

Seguranca Perimetral

Ambientes de Risco

Armazenamento de materiais criticos ou sensiveis

Prevencao de perdas e furtos

S A A TS

Seguranca em logistica e transportes.

4.3. 3 - Seguranca Pessoal (Possui 15 questdes na Prova)

v' Planejamento de Seguranca Pessoal

v" Tecnologia aplicada a Seguranca Pessoal Veiculos blindados

v' Gerenciamento de Crises e Contingéncias em sequestros Legislacado
4.3. 4 — Investigacdes (Possui 10 questdes na Prova)

v Tipos de investigacdo Metodologias

v" Equipamentos utilizados Técnicas de entrevistas Infiltracdo de agentes

v Prevencéao de fraudes e furto interno

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE PROFISSIONAIS DE SEGURANGA - ABSEG | CERTIFICAGAO ASE - MANUAL - 10
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4.3.5 - Producao e Protecéo de Informagdes (Possui 15 questbes na Prova)

v Inteligéncia Competitiva e Contra Inteligéncia Empresarial Avaliacdo de ambientes
fisicos e logicos

Principais métodos de controle Conceitos de criptografia

A Politica de Seguranca da Informacdo Segregacéao de funcdes

Armazenamento de dados Coépias de seguranca

IR NERN

Prevencao de fraudes com uso da informatica Portabilidade x Seguranca

4.3. 6 - Gerenciamento de Continuidade de Negécios (Possui 15 questfes na Prova)

v' Planos de Contingéncia, Emergéncia, Abandono e Recuperacdo Organizacdo dos
planos
v' Definicdo de funcdes chave

<

Operacao em situagOes adversas e alternativas Definicdo e formacgéo de equipes

v" Manuais de Emergéncia e Contingéncia Gerenciamento de Crises

4.3. 7 - Seguranca contra Incéndio (Possui 10 questdes na Prova)

v Classes de incéndios Compartimentacao Materiais construtivos Ambientes de risco
v' Agentes extintores

v' Tipos de Equipamentos Brigada de Incéndio

v Legislacao

4.3. 8 - Seguranca Eletronica (Possui 10 questdes na Prova)

Principios de seguranca eletronica Principais tecnologias existentes CFTV
Controle de acesso Sensores

Alarmes

Monitoramento

Transmissao de imagens Central de controle

AN N N N SN

Projeto integrado

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE PROFISSIONAIS DE SEGURANGA - ABSEG | CERTIFICAGAO ASE - MANUAL - 11
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4.3.9 - Legislagéo de Segurangca Empresarial (Possui 20 questdes na Prova)

Lei 7.102 e suas atualizacgdes;

Portarias regulamentadoras Exigéncias dos cursos de formacéao
Responsabilidade Civil e Solidaria Porte de armamento

Escolta Armada

Transporte de Valores

AN N N N RN

Seguranca Pessoal Privada

Principais atribuicdes das Policias Federal, Civil, Militar e Guardas Municipais

4.3. 10 - Compliance e Etica (Possui 15 questdes na Prova)

Etica

Conceitos Fundamentais de Governanga
Cultura organizacional de Compliance
Caddigo de conduta

Conflito de interesses

LS I A

Direitos Humanos

4.4. Administragdo do Exame

As questbes da prova serdo sorteadas pela Comissao Certificadora Independente
(ADESG-SP), na véspera da data de realizacdo da prova. Todas as questbes serdo
extraidas de um banco de questdes criado pela Comissdo de Certificacdo da
ABSEG/ADESG-SP.

Todas as perguntas serdo provenientes de fontes reais e das referéncias bibliograficas
indicadas aos candidatos, além de serem checadas uma a uma. A bibliografia basica, que

integra 0 presente manual, também sera divulgada no site da ABSEG. Podera ser

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE PROFISSIONAIS DE SEGURANGA - ABSEG | CERTIFICAGAO ASE - MANUAL - 12
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acrescida de outros titulos até 60 (sessenta) dias antes da aplicacdo da prova, a critério
da ABSEG, com o propgésito de oferecer aos candidatos um conjunto maior de fontes de
estudo. Novos titulos serdo divulgados exclusivamente no site da ABSEG e acrescidos ao

manual.

A pontuacdo ird de 0 a 150, tendo cada questédo o valor de 1 ponto.

A pontuacdo minima necessdria para aprovacao na prova para a Certificacdo ASE sera
de 112 pontos de acerto em relacdo a totalidade de questdes apresentadas. N&o seréo
admitidas revisdes de resultados.

O tempo para execucédo da prova sera de 4 (quatro) horas.

Nenhum membro da ABSEG tera acesso as questdes sorteadas antes da data de
aplicacdo da prova, mesmo que pertenca a presidéncia ou diretoria da entidade. A
Comisséo Certificadora Independente — ADESG-SP cuidard da aplicacdo da prova,
correcéo e divulgacao dos aprovados e reprovados a ABSEG e candidatos.

Compete a ABSEG formalizar por e-mail, ao inscrito, se ele foi aprovado ou reprovado.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE PROFISSIONAIS DE SEGURANGA - ABSEG | CERTIFICAGAO ASE - MANUAL - 13
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4.5. Bibliografia Recomendada

Segue abaixo bibliografia recomendada, pela ABSEG, para a prova de certificacdo ASE.

N2 AUTOR OBRA EDITORA
ABNT ABNT\NBR\ISO 31000:2018-Gest3o de riscos -  |ABNT
1 Principios e diretrizes
2 |ABNT ABNT\NBR\ISO 31004:2015 - Gestdo de riscos — |ABNT
Guia para implementac¢do da ABNT NBR ISO
31000
3 JABNT ABNT\NBR\ISO 31010:2012 - Gestdo de riscos — |ABNT
Técnicas para o processo de avaliacdo de riscos
4 |ABNT ABNT\NBR\ISO 19011:2012 - Diretrizes para ABNT
auditoria de sistemas de gestao
5 |Antonio Celso Ribeiro Inteligéncia em Riscos — gestao Integrada em SICUREZZA
Brasiliano riscos Corporativos. 2016.
6 |ABNT ABNT\NBR\ISO 28000:2009 - Especificacdo para |[ABNT
sistemas de gestao de seguranca para a cadeia
logistica
7  [Katia Beatris Rovaron Diretrizes para projeto de seguranca patrimonial |https://goo.gl/mbzeiE
Moreira em edificacGes
8  |Roberto Zapotoczny Costa |Gerenciamento de Crises em Seguranga CIENCIA MODERNA
Empresarial e Sequestros. 2008.
9  |Ayrton de Oliveira Cardoso |Guia Pratico do Agente de Seguranca. 2010. SICUREZZA
10 |Luis Henrique Costa Investigacdo Criminal: Um Estudo Metodoldgico. [SICUREZZA

Ferreira

Ferreira e Nilton José Costa

2013.
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Edson Fontes Politicas e Normas Para a Seguranca da BRASPORT
11 Informacgao. 2012.
12 |Walter Félix Cardoso Junior |Inteligéncia Empresarial Estratégica EGGCF
losé Tarcisio de Carvalho e |Manual de Planejamento de Emergéncias. 2000. [CN EDITORA
13 |Neves/Aurea V. Guzman
ABNT ABNT\NBR\ISO 220301:2013 - Seguranca da ABNT
sociedade — Sistema de gestao de continuidade
14 de negdcios — Requisitos
ABNT ABNT\NBR\ISO 220313:2015 - Seguranca da ABNT
sociedade — Sistemas de gestdo de continuidade
15 de negdcios — Orientacdes

Alexandre Itiu Seito;

A Seguranca Contra Incéndio no Brasil

PROJE TO EDITORA

Alfonso Antonio Gill; Fabio https://goo.gl/jy39Ky
Domingos Pannoni; Rosaria
Ono Silvio Bento da Silva;
Ualfrido Del Carlo; Valdir
16 |[Pignatta e Silva
Celso Calazans Seguranca Eletronica sem Segredos e Mistérios |CN EDITORIAL
17 72 Edigdo. 2018.
Departamento de Policia |Relagdo de leis e portarias atualizadas de acordo |[Departamento de
18 [Federal com o site do DPF (www.dpf.gov.br) Policia Federal
IBGC Cddigo de Melhores Praticas de Governancga IBCG
19 Corporativa do IBGC, 52 edi¢do. 2015.
20 |CADE Guia para programas de compliance 2016 CADE
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4.6. Realizagdo do Exame

O local e horario de cada exame sera divulgado no site da ABSEG através do calendario

anual de provas.

Conforme desenvolvimento e interesse das Diretorias Regionais e Estaduais, poderdo
ser realizados Exames de Certificacdo em qualquer cidade do pais, desde que exista

quérum minimo de 12 candidatos para a realizacao das provas.

Orientacbes Gerais:
a) Somente serdo aceitos candidatos com a inscricdo do exame quitada e

documentacédo preliminar entregue;

b) Os candidatos poderédo acessar o local de realizacdo da prova até 30 minutos antes
do inicio do exame. Caso o candidato chegue apos o horario de inicio, ndo podera

realizar o exame e nédo tera direito a devolucéo da inscricdo;

c) O candidato devera estar munido do documento de identidade original com foto e de

caneta esferografica de tinta preta ou azul fabricada em material transparente;

d) Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos
Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacdo e
pelos Corpos de Bombeiros; carteiras expedidas pelos Orgaos fiscalizadores de
exercicio profissional (Ordens, Conselhos); cartdo de identidade do trabalhador;
passaporte brasileiro; certificado de reservista ou de dispensa de incorporacao; carteiras
funcionais do Ministério Publico; carteiras funcionais expedidas por 6rgao publico que,
por Lei Federal, valham como identidade; carteira de trabalho, carteira nacional de
habilitacdo (somente modelo com foto aprovado pelo artigo 159 da Lei n° 9.503, de 23
de setembro de 1997). Como o documento nao ficara retido, sera exigida a

apresentacao do original, ndo sendo aceitas cépias, ainda que autenticadas;
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e) Nao serdo aceitos como documentos de identidade: certidbes de nascimento,
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), titulos eleitorais, carteiras de motorista (modelo sem
foto), carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade, nem

documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados;

f) Caso o candidato esteja impossibilitado de exibir, no dia de realizacdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgédo policial, expedido
h4, no maximo, 90 (noventa) dias, ocasido em que serd submetido a identificacao

especial;

g) Nao havera segunda chamada seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso
ou a auséncia do candidato;

h) Apos ser identificado, nenhum candidato podera retirar-se da sala de provas sem

autorizacdo e acompanhamento da fiscalizacao;

i) O candidato s6 podera ausentar-se do recinto de provas apés 1 (uma) hora contada a
partir do efetivo inicio das mesmas. Por motivos de seguranca, o candidato ndo podera

levar o Caderno de Questbes, a qualguer momento;

j) Nao serdo computadas questbes ndo assinaladas e/ou questdes que contenham mais

de uma resposta,

k) O candidato sera sumariamente eliminado do Exame no caso de: i) lancar mao de
meios ilicitos para realizacdo das provas; ii) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos
trabalhos, incorrendo em comportamento indevido ou descortés com qualquer dos
aplicadores, seus auxiliares ou outros candidatos; iii) se atrasar ou ndo comparecer as
provas; iv) se afastar do local das provas sem o acompanhamento do fiscal, antes de ter

concluido as mesmas; v) se ausentar da sala portando o Caderno de Questbes; f) ndo
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entregar o material da prova ao término do tempo destinado para sua realizagao; vi) for
surpreendido, durante as provas, em qualquer tipo de comunicagdo com outro candidato
ou utilizando maquinas de calcular ou similares, livros, cédigos, manuais, impressos ou
anotacdes; e/ou vii) apds as provas, for constatado por meio eletronico, estatistico,

visual ou grafologico, ter utilizado processos ilicitos na realizacdo das mesmas;

) E vedado durante as provas o uso de aparelhos sonoros, fonogréaficos, de
comunicacdo ou de registro, eletrébnicos ou nao, tais como: agendas, reldégios nao
analdgicos, notebook, transmissor de dados e mensagens, maquina fotogréfica,

telefones celulares, "pagers"”, microcomputadores portateis e/ou similares;

m) E vedado também o uso de dculos escuros ou de quaisquer acessorios de chapelaria

tais como chapéu, boné, gorro ou protetores auriculares;

n) Ao final das provas, os 2 (dois) ultimos candidatos na sala s6 serédo liberados quando
todos tiverem concluido ou as mesmas se tenham encerrado. Nao havera, por qualquer
motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude de

afastamento do candidato da sala de provas;

0) As provas poderdao ocorrer nas delegacias regionais da ADESG em datas agendadas
em comum acordo com a ADESG-SP e ABSEG. As provas serdo acompanhadas por um
diretor que possua o certificado de ASE. Neste caso ndo sera necessario 0 numero

minimo de candidatos.

4.7. Resultados do Exame

Sera publicado no site da ABSEG (www.abseg.org.br) até 30 dias apds o exame, o edital

com a relacdo de aprovados. Os que nao obtiverem a pontuacdo minima exigida
receberdo uma comunicacao expressa.

Obs.: N&o havera revisdo de prova, em hipétese alguma.
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5. MODALIDADE TiTULOS E EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Cumpridos os pré-requisitos do item 3, o candidato devera apresentar os demais
documentos que comprovem a formacgéo profissional para obter a certificacdo. Devera

atingir a pontuacdo minima de 400 pontos de Titulos (estudos e formacao).

Além da documentacéo apresentada como pré-requisito, o candidato a modalidade titulos
e experiéncia deve apresentar comprovacao da formacéo profissional através de copia dos
diplomas ou certificados de conclusdo, acompanhado do respectivo histérico escolar,
guando for o caso. Todos os cursos deverdo ser reconhecidos pelo MEC. No caso de
mestrado ou doutorado, estes devem ser recomendados pela CAPES. Os possuidores de
cursos internacionais, em especial os estrangeiros diplomados em seus paises de origem,
deverdo apresentar o documento correspondente ao diploma de curso superior,
devidamente traduzido por tradutor juramentado, além de informar o documento de
reconhecimento da instituicdo e do referido curso. Estdo dispensados de traducédo

juramentada, documentos nas linguas: Inglesa, Espanhola e Italiana.

Obs.: Os casos nao enquadrados nas condi¢cdes estabelecidas nesse manual seréo

avaliados pela Comissédo de Certificacdo, que elaborara ata com as decisdes.

5.1. Processo de Obtencao da Certificacdo ASE

Quando preenchidas as exigéncias estabelecidas como Pré-Requisitos, a documentacao
devera ser encaminhada para a ABSEG, para que seja protocolada e encaminhada a
ADESG-SP.

O candidato recebera, apds a analise de seus documentos, uma comunicacao (via e-mail)
confirmando ou n&o sua inscricAo no processo de certificagdo ASE por titulos e

experiéncia.
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5.2. Pontuacgéo

A pontuacdo para aprovacao direta na modalidade Titulos e Experiéncia Profissional
devera obedecer a seguinte totalizacdo: minimo de 800 pontos, sendo 400 em Experiéncia
Profissional (item 3 - Pré-requisitos) e 400 em Titulos, Estudos e Formacdo, conforme

abaixo:

5.3. Grupo A

O numero total de pontos do quesito Titulos — Estudos e Formacdo serdo totalizados

somando-se 0s pontos obtidos nos Grupos A, B e C.

Critérios para pontuacao

Sera computada a pontuacao de um unico curso para este GRUPO

TiTULOS - ESTUDOS E FORMACAO GRUPO PONTUACAO

Curso superior (graduacao) concluido, com no

minimo quatro anos de duracao, em qualquer 100
area.
Curso superior concluido, com no minimo dois 80
anos de duracao, em qualquer area.
Curso superior concluido, com no minimo trés A "
anos de duracao em qualquer area
Curso superior concluido, formacao especifica 3
em seguranca publica ou militar.
Curso superior concluido, com no minimo dois
anos de duracao e formacao especifica em 120

seguranca empresarial.

Obs. No estado de Sédo Paulo, o curso de formacdo de soldado, que tem um ano de
duracéo, tem validade de curso superior.
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5.4. Grupo B

Critérios para pontuacéo

Serd computada a pontuagdo de um unico curso neste GRUPO.

TiTULOS - ESTUDOS E FORMACAO GRUPO PONTUACAO

Pos-graduacao ou MBA em qualquer area. 80

Mestrado concluido com dissertacao na area de 150
seguranca empresarial.

Doutorado concluido com tese na area de 200
seguranca empresarial.

Pos-graduacao ou MBA concluido em seguranca B 140

empresarial.
Pos-graduacao ou MBA concluido em seguranca 120
publica.
Mestrado em seguranca empresarial. 200
Doutorado em seguranca empresarial. 300
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5.5. Grupo C

Critérios para pontuacao
Ser4 computada a pontuacdo de cada um dos itens que o candidato possuir neste
GRUPO, respeitando o limite maximo de pontos para cada item.

LIMITE

TiTuLOS - ESTUDOS E FORMACAO RUPO PONTUACAO POR ;
¢ G ¢ MAXIMO

Cursos de extensao universitaria na
area de seguranca empresarial,
seguranca nacional ou internacional, 0,5 por
promovido por instituicao de ensino hora/aula
universitario ou legalmente constituido
e reconhecido

Curso 150

Cursos com foco em seguranca 0,5 por

Patrimonial hora/aula Cyrso 20

Professor universitario em disciplinas
B ' 2 Hora/aula 100
da area de seguranca empresarial

Professor em cursos de seguranca -

Centros de Formacéo 1 Hora/aula 100

Coordenador / Diretor de cursos de

A 50 Curso 100
seguranca reconhecidos

Palestrante em Seminarios, Congressos
ou similares e cursos especificos de
seguranca empresarial (presencial ou

remoto) C

1 Hora/aula 100

Participacao em Congressos,
Seminarios e similares, com a tematica
de seguranca empresarial (presencial
ou remoto)

1 Hora/aula 100

Livros publicados, como Unico autor,
em temas de seguranca empresarial.
Obs., nao serao considerados, textos
como: palavra do editor, palavra do
presidente, ou pequenas notas ou
artigo ou um capitulo

30 Obra 120

Livros publicados, como titular e com
outros autores ou mesmo como
coautor, em temas de seguranca

empresarial. Obs., ndo serao 15 Obra 60
considerados, textos como: palavra do
editor, palavra do presidente, ou
pequenas notas
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LIMITE

TiTuLosS - ESTuDOS E F A RUP PONTUACA PoRrR )
ULOS - ESTUDOS E FORMACAO GRuUPO ONTUACAO (0] MAXIMO

Artigos especificos publicados em
orgaos da imprensa especializada em
seguranca empresarial. Obs., nao serao
considerados, textos como: palavra do
editor, palavra do presidente, ou
pequenas notas

5 Artigo 80

Artigos especificos publicados em
orgaos da imprensa (Jornais e Revistas 5 Artigo 40
de Grande Circulacao)

Possuir certificacao internacional r.
especifica (CPP, PSI, PSP, C3100) 100 Certificado | 200

Entrevistas sobre assuntos especificos
da Seguranca Empresarial, através de 10 Entrevista 100
qualquer meio de comunicacao

Artigos publicados em sites
especializados, exceto se ja publicados 5 Artigo 50
em outras midias

Trabalhos vencedores do Prémio ABSEG 20 Prémio 60

Observacoes:

Os cursos, artigos, palestras e livros publicados, relacionados para contagem de pontos,
devem possuir até dez anos de conclusdo, exceto 0os cursos de graduacdo e pos-
graduacédo. Os que ocorreram a mais de dez anos, de acordo com a data da solicitacdo de
certificacdo, ndo contaram pontos.

Os cursos de extensdo universitarios sao validos para candidatos que ja possuiam curso
superior a época do curso de extensao.

Os cursos ministrados com foco em seguranca patrimonial devem ser especificos. Nao
serdo aceitos cursos de atendimento ao cliente, cipistas, qualidade, lideranca, etc.

Cursos reconhecidos sdo aqueles que exigem autorizacdo do DPF (escolas de formacéao
de vigilantes, por exemplo), do MEC (universidades) ou relacionadas aos 0rgédos ou

associacg0Oes de classes.
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5.6. Analise da Documentacéao

As solicitacdes deverdo ser encaminhadas a sede da ABSEG.

Local: ABSEG — Associacao Brasileira de Profissionais de Seguranca
Rua Bernardino Fanganiello, n® 691

Casa Verde - Sdo Paulo/SP

CEP 02.512-000

Fone/fax: (11) 3255 6573

E-mail: abseg@abseqg.org.br

5.7. Resultados da Analise da Documentacdao

Sera publicado no site da ABSEG (www.abseqg.org.br) o edital com a relagdo de

aprovados. Os que ndo obtiverem a pontuagcdo minima exigida receberdo uma
comunicagdo expressa.
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6. INVESTIMENTO PARA O EXAME E CERTIFICACAO ASE

VALOR (RS)
MODALIDADE
AssociADO DA ABSEG NAO ASSOCIADOS
Prova de conhecimentos 440,00 880,00
Titulos e Experiéncia
o 1.000,00 2.000,00

Profissional

Recertificacao 400,00 800,00

No caso de reprovagdo, em qualquer modalidade (certificacdo ou recertificacdo), o
candidato néo tera direito a reembolso do valor pago.

Recomenda-se pagar a taxa, para certificacdo por titulo, apos a validacdo prévia (como
exclusividade para associado da ABSEG, adimplente) da pontuacéo.
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7. RECERTIFICAGCAO

A cada 05 (cinco) anos apoOs obtida a certificacdo, o profissional devera renova-la por

igual periodo, enviando ao Comité de Certificacdo copia dos comprovantes de atividades

profissionais ou de estudos que completem a pontuacdo minima de 450 (quatrocentos e

cinquenta) pontos no periodo dos ultimos 5 anos, conforme tabela abaixo, sob pena de

perder sua certificacao original.

Para solicitar a recertificacdo o ASE devera preencher e enviar para a ABSEG os

seguintes documentos: Formulério de solicitagdo (Anexo 1), Declaracdo (Anexo Il) e

comprovante de pagamento (item 6).

ATIVIDADE

PONTUACAO

Por

LIMITE
MAXIMO

Exercer cargo de coordenador, geréncia, diretor,
gestao ou consultoria na area de Seguranca
Empresarial (no prestador ou tomador)

50

Ano

250

Exercer outras funcdes (de vigilante,
encarregado, inspetor, analista e supervisor) na
area de Seguranca Empresarial (no prestador ou

tomador)

30

Ano

150

Formacao superior, pds-graduacao, MBA,
Mestrado ou Doutorado em areas diferentes,
obtida no periodo

50

Diploma

150

Formacao superior, pos-graduacao, MBA,
Mestrado ou Doutorado na area de Seguranca
Empresarial, obtida no periodo

100

Diploma

300

Participacao em Congressos, Seminarios ou
similares, Cursos livres, ou de Extensao com a
tematica de seguranca empresarial realizados no
periodo (presencial ou remoto)

Hora/aula

150

Ministrar aulas ou coordenar treinamentos e
cursos sobre Seguranca Empresarial em
universidades e escolas de formacao de

vigilantes (presencial ou remoto)

Hora/atividade

250

Palestrante em Seminarios, Congressos ou
similares e cursos especificos de seguranca
empresarial (presencial ou remoto)

Hora/aula

100

Publicar artigos em 6rgaos da imprensa
especializada ou geral acerca de temas de
Seguranca

10

Artigo

150
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Livros publicados, como Unico autor, em temas

de seguranca empresarial. Obs., nao serao _

considerados, textos como: palavra do editor, 100 Livro 200

palavra do presidente, ou pequenas notas ou
artigo ou um capitulo

Livros publicados, como titular e com outros
autores ou mesmo como coautor, em temas de
seguranca empresarial. Obs., ndo serao 30 Obra 120
considerados, textos como: palavra do editor,

palavra do presidente, ou pequenas notas

Membro da diretoria de Associagao s/ fins 30 Ano 150
lucrativos no setor de seguranca

Obs. 1: Apos a data de validade do certificado, caso o profissional ainda ndo tenha dado
entrada ao processo de recertificacdo, tera até 6 meses para fazé-lo pagando multa no
valor de 50% do valor da certificacdo. Passado esse prazo, o profissional perdera a
certificacdo e tera que iniciar novo processo de certificacdo, bem como, o profissional ndo
podera mais se referir a si mesmo como "Profissional Certificado ASE" - e nem podera
mais usar essa designacdo, a qual € marca registrada e protegida e seu nome sera
retirado do site da ABSEG.

Obs. 2: Para os certificados e diplomas que nédo possuam a quantidade expressa de
horas de participacdo, serdo consideradas 2 horas por documento. Quando o evento for
de 1 dia inteiro, serdo consideradas 8 horas por documento. Também podera ser

informada a quantidade de horas através de declaracao a parte da respectiva entidade.

Obs. 3: A ABSEG podera enviar comunicado através de e-mail para os profissionais
associados, com dois meses de antecedéncia do vencimento da certificacdo. Cabera ao

profissional certificado manter atualizado seus dados cadastrais junto a ABSEG.

Obs. 4. O candidato a recertificacdo devera enviar copia ou original das certiddes

negativas criminais da justica federal, estadual, eleitoral, antecedentes criminais.

Obs. 5: Na recertificacdo o material comprobatério da pontuacdo podera ser enviado por

meio eletrénico (arquivo em pdf e midia, se for o caso).
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8. PERDA DA CERTIFICACAO

Ma conduta ética profissional, pratica de crime, ilicito ou qualquer ato que possa
prejudicar a imagem dos profissionais de Seguranca Empresarial, por parte de um
profissional certificado, ensejard a cassagcdo de sua Certificacdo ASE. Os casos serdo
julgados por um Conselho de Etica, composto por 05 (cinco) membros da ABSEG, que
nao possuam cargos estatutarios, escolhidos por cinco diretores da associacdo. Cada
diretor devera indicar apenas um membro. A Presidéncia e/ou a Vice-Presidéncia ndo
poder&o indicar membros ao Conselho de Etica, mas dever&o dar inicio ao processo por

meio de convocacao da Diretoria.

Estes membros deverdo julgar o caso, podendo, de acordo com o resultado de sua
votagao aberta (por maioria simples) e registrada em Ata, cassar ou ndo a certificagao do

profissional envolvido, que podera ser afastado do quadro associativo definitivamente.

As decisdes do Conselho de Etica séo irrecorriveis no &mbito interno da ABSEG.
Qualquer membro da ABSEG poderé solicitar a Diretoria a abertura de processo no
Conselho de Etica, desde que tenha conhecimento de atos e provas concretas que o

justifiquem.

Caso o fato seja de conhecimento publico com divulgacdo em 6rgédos de imprensa, nao
sera necessaria nenhuma denuncia ou solicitagdo, devendo a Diretoria instaurar o

processo imediatamente.
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9. CoMITES DE CERTIFICACAO

Comité Consultivo - ABSEG

O comité deve ser composto ao menos por 5 diretores certificados ASE e a partir dai
por associados certificados ou diretores do executivo, sem certificacdo, sendo

ilimitado o nimero de participantes, desde que aprovado pelo comité a participacéo
de novos integrantes.

v' Cristiane Soriano Martins Santana — ASE
v' Marco Antonio Lopes da Silva - ASE

v’ Tatiana Pereira C. M. Diniz — CPP, ASE
v' Teanes Carlos Santos Silva — ASE

v' Carlos Roberto Faria Salaorni - ASE

Comité Executivo - ADESG-SP

v Marco Antbnio Pizzocaro
v Reinaldo Bento de Lima
v' José Carlini
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ANEXO | - FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DA CERTIFICAGCAO E RECERTIFICAGAO ASE
Formulario de Solicitacéo

MODALIDADE DE CERTIFICACAO

( ) Prova de Conhecimentos: Prova de conhecimentos de Seguranga Empresarial,

com 150 perguntas e respostas de multipla escolha, e tera que acertar o minimo de

112 questdes para lograr a certificacao.

( ) Titulos e Experiéncia Profissional:

O candidato deverd apresentar o0s

documentos que comprovem 0s requisitos exigidos.

( ) Recertificacdo: O candidato devera pontuar 450 pontos ou mais de acordo com o

item 7.

DADOS PESSOAIS

Nome Completo:

Socio da
ABSEG:

()SimN°___ ( ) Nao

Endereco (res):

N°.

Apto.

Compl.

Bairro:

Cidade:

CEP:

Estado:

Tel. ()

Cel. ()

Nextel:

E-mail:

INFORMAGOES ACADEMICAS

Titulacao Universitaria 1:

Instituicao:

Cidade:

Estado:

Curso:

Inicio:

Término:

Titulacao Universitaria 2:

Instituicao:

Cidade:

Estado:

Curso:

Inicio:

Término:
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INFORMACOES PROFISSIONAIS (Liste as 3 Gltimas empresas/instituicdes onde trabalha e

trabalhou)

Empresa / Instituicao 1:

Endereco (com):

N°.

Compl

Bairro:

Cidade:

CEP:

Estado:

Tel. ()

Email ()

Funcao:

Inicio:

Término:

Atividades desenvolvidas:

Empresa / Instituicao 2:

Endereco (com):

N°.

Compl

Bairro:

Cidade:

CEP:

Estado:

Tel. ()

[ Email ()

Funcao:

Inicio:

Término:

Atividades desenvolvidas:

Empresa / Instituicao 3:

Endereco (com):

N°.

Compl

Bairro:

Cidade:

CEP:

Estado:

Tel. ()

Email ()

Funcao:

Inicio:

Término:

Atividades desenvolvidas:

Endereco para
Correspondéncia:

E-mail para Correspondéncia:

( ) Residencial
( ) Pessoal

( ) Comercial
( ) Comercial

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE PROFISSIONAIS DE SEGURANGA - ABSEG | CERTIFICAGAO ASE - MANUAL - 31




L. - $1\v\cACA‘o B
e Certificacdo ASE 7
T 2 3 \ 2
aw o _ g :

Administrador de Seguranca Empresarial % \ g
ABSEG e
Fomsaons o staumh Vriino3s3®
INSTRUCOES

O Formulario de Solicitacdo, a documentacdo (copias) listada nos pré-requisitos e a
declaracéo (com firma reconhecida) devem ser remetidas para:

Comisséao de Certificacdo ASE

ABSEG — Associacao Brasileira de Profissionais de Seguranca
Rua Bernardino Fanganiello, n® 691

Casa Verde - S&o Paulo/SP

CEP 02.512-000

Obs.: O reconhecimento de firma sera exigido para a certificacdo, sendo dispensado
na recertificacao.
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ANEXO Il - DECLARACAO
DECLARACAO
Eu, , abaixo assinado, portador do R.G. n°
, emitido pela em / / , € CPF. n°
, nacionalidade , nascido em
/ / , Na cidade de , estado de

declaro ndo ter cometido nenhum ato que desabone a ABSEG, ADESG-SP, minha

profissdo e o programa de Certificacdo ASE. Declaro também estar ciente do disposto no

Art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro (falsidade ideoldgica), caso comprovada a

inveracidade das informacdes.

Para maior clareza, firmo o presente,

, de de

Nome completo (Firma reconhecida)
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